Utmutaté a szakdolgozatok elkészitéséhez a pedagogia alapszakon

1. A szakdolgozatokkal kapcsolatos altalanos tudnivalok

A pedagogia alapszakon folytatott tanulmanyokat lezaré szakdolgozat legfébb
funkcioja az, hogy képet adjon arr6l, milyen szinten képes a hallgaté a képzés soran nyert
neveléstudomanyi ismereteit egy 6nalld kutatasban vagy egy elméleti kérdés 0j megkdzelitésii
kifejtésében alkot6 moddon felhaszndlni, a valasztott téma altal kinalt keretek kozott
alkalmazni. Szakdolgozati témat az intézet oktatoi (ill. a képzésben résztvevo egyéb oktatok)
altal évente valtoztatott listabol lehet valasztani, amelyet az intézet hirdetétablajan és
honlapjan is megtaldlnak a hallgatok. Kivételes esetben hallgatdoi kezdeményezésii
témajavaslatot is befogadhatnak a témavezetdk, ennek azonban feltétele, hogy a javasolt téma
szervesen illeszkedjen a neveléstudoményok rendszerébe, valamint azokhoz a
tudomanyteriiletekhez, amelyeket a pedagogia szakos alapképzés alatt a hallgatok
megismerhettek.

Akar elméleti, akar empirikus kutatdst tartalmaz6 szakdolgozatot ir a hallgatd, egyarant
kovetelmény, hogy a dolgozat tartalmazzon névumként értékelhetd kutatdsi eredményt,
megfigyelést, 6sszehasonlitast, feltart 0sszefliggést. Nem lehet szakdolgozatot irni tulsdgosan
nagy, atfogo6 jellegi témakbol, és olyan témabdl sem, amelynek magyar (vagy idegen)
nyelven nincs megfeleld mennyiségli irodalma. A szakdolgozatok stilusat illetden a
tudomanyos értekezo proza stiluskovetelményei a mérvadok.

A szakdolgozatok témdjanak kivalasztasa az alapképzés 4. félévében torténik. A téma
kivélasztasat a konzulensként felkért oktatd és az illetékes intézeti tanszékvezetd hagyja jova.
A hallgatoknak ezt kovetden kell a féiskola Hallgatoi Szolgaltatd Kozpontjanak Tanulmanyi
és Felvételi Csoportjanal regisztraltatni a témavalasztdsukat. A témavalasztas esetleges
modositasara alapképzésben a legkésobb a 6. feélév elejéig keriilhet sor. A 6. félév masodik
hete utan a szakdolgozati téma megvaltoztatdsara mar nincs lehetdség. A Tanulmanyi és
vizsgaszabdlyzat 2. §-anak 6. pontja alapjan a szakdolgozat cimének, témavezetdjének
megvaltoztatasat, valamint a TDK dolgozat szakdolgozatként valo elfogadasat a szakfelelds
engedélyezi. Ilyen esetben a hallgatd a szakfelelds javaslata alapjan kérelmet nyujthat be a
féiskola Tanulmanyi Albizottsagdhoz, amely elsOsorban a szakfelelds véleményére
tamaszkodva hozza meg dontését.

A diplomamunka elvart terjedelme a pedagogia alapszakon minimum 35 oldal (mellékletek
nélkiil, 12-es betimérettel, TNR betiitipussal, masfeles sortavolsag mellett). Az egyes
oldalakon a szoveg szerkezete a kovetkezd elhelyezési szabalyokat koveti: 3 cm-es felso, 3
cm-es also, baloldalon 3 cm-es, jobboldalon 2 cm-es margd. Az idézetek nem haladhatjak
meg a dolgozat terjedelmének 15 %-at. A dolgozat egyes fejezeteiben elhelyezett
illusztracidk, abrak aranya nem haladhatja meg a dolgozat 10 %-at. A dolgozathoz fiiggelék is
csatolhatd, amelyben tovabbi illusztracids anyagok szerepelhetnek. A fiiggelék nem szamit
bele a dolgozat megszabott terjedelmébe. A dolgozatban minden egyes nyomtatott, kéziratos
vagy internetes forrasbol nyert informaciot korrekt hivatkozassal kell ellatni. Az internetes
forrdsok ardnya nem haladhatja meg az 0sszes felhasznalt forras 40 %-at. A szakdolgozat
beadésa elétt félévente harom témavezetdi konzultaciot koteles teljesiteni minden hallgato.



Abban az esetben, ha a konzultacids lapot nem irja ald a témavezetd, nem nytjthaté be a
szakdolgozat.

A biralatra vald leadas a szakdolgozatnak az Alkalmazott Pedagogia és Pszichologia Intézet
Pedagogia Intézeti Tanszékéhez beosztott {igyintézdjének vald atadasat jelenti. A
szakdolgozat biralatra val6 leadasanak hatarideje 6szi félévben nov. 30., tavaszi félévben
aprilis 30. Indokolt esetben a hallgaté a dolgozat leadési hataridejének egy héttel torténd
meghosszabbitasat kérvényezheti, kérelme elbiradlasat az illetékes intézeti tanszékvezetd
végzi. A kérelem csak akkor nyujthatd be, ha a szakdolgozat témavezetdje is hozzdjarul a
halasztas kérvényezéséhez.

A dolgozatokrél minden esetben egy biralat késziil: a biralot az illetékes tanszékvezetd jeloli
ki minden egyes szakdolgozat esetében. A birdlat elkészitése utan a véleményezd
visszajuttatja a szakdolgozatot a biralat két aldirt példanyaval egyiitt az illetékes tanszéki
igyintézonek. A birdlatot a hallgatonak a zarovizsga el6tt legalabb egy héttel at kell adni,
hogy elegend6 id6 alljon rendelkezésére a valaszok megfogalmazésara.

2. A szakdolgozatok biralata

Az elméleti targyu és empirikus kutatast tartalmazo dolgozatok értékelése kiilonbozo biralati
szempontok alapjan torténik. A dolgozatokra adhaté maximalis pontszdm 100 pont.
Az elméleti targyu szakdolgozatok esetében a kdvetkezo szempontok segitik az értékelot:

1. A dolgozat targyaul valasztott elméleti probléma relevanciajanak indoklasa. (0-10
pont)

2. A vizsgalt probléma meghatarozésa, a meghatdrozas soran felmeriilé fogalmak
tisztazasa, a dolgozat kdzéppontjaba helyezett problémaval kapcsolatos kérdések
Osszegytjtése. (0-20 pont)

3. A probléma szakirodalmanak ismerete €s a szakirodalmi el6zmények értékeld-
értelmez0 jellegii feldolgozasa. (0-15 pont)

4. A problémaval kapcsolatban alkalmazott i) megkozelités, értelmezési keret, elméleti
modell vagy rendszer, 6sszehasonlitd elemzés részletes bemutatasa. (0-20 pont)

5. A kapott eredmények, kovetkeztetések megbizhatosaga, a bemutatott elemz6 vagy
Osszehasonlitd gondolatmenet logikussaga. (0-15 pont)

6. A dolgozat szerkezete, stilusa. (0-5 pont)

7. Az irodalomjegyzék €s az esetleges mellékletek formai kivitelezése, a hivatkozasok
megfeleldsége. (0-5 pont)

8. A dolgozat egészérdl alkotott kép. (0-10 pont)

Az empirikus kutatast tartalmazé szakdolgozatok esetében a kovetkezd szempontok segitik az
értékelot:

1. A dolgozat targyaul valasztott kutatasi kérdés, vizsgalat relevanciajanak indoklasa. (0-
10 pont)

2. A vizsgalt probléma meghatarozasa, a tervezett vizsgalati modszerek ismertetésének
korrektsége, a mintavétel és az adatgytijtés modjanak szakszerti leirasa. (0-20 pont)

3. A probléma szakirodalmanak ismerete €s a szakirodalmi-kutatési el6zmények értékelo-
értelmez0 jellegli bemutatasa. (0-15 pont)



4. A lefolytatott kutatés részletes ismertetése, a vizsgalat soran nyert eredmények
szakszerli megfogalmazasa és szemléletes megjelenitése. (0-20 pont)

5. A kapott eredmények és a beldliik levont kovetkeztetések megbizhatdsaga, az
eredmények értékelésének korrektsége. (0-15 pont)

6. A dolgozat szerkezete, stilusa. (0-5 pont)

7. Az irodalomjegyzék és az esetleges mellékletek formai kivitelezése, a hivatkozasok
megfeleldsége. (0-5 pont)

8. A dolgozat egészérél alkotott kép. (0-10 pont)

A biralatnak az fenti kritériumok alapjan kiszdmolhaté pontszam meghatdrozasan tul
tartalmaznia kell egy minimum 10 mondatbdl all6 szoveges értékelést is, amelyben a birdld
részletesen is kifejti, milyen értékei €s hianyossagai vannak a biralt diplomamunkanak. A
szoveges értékeléshez kapcsolodva koteles a biralo két olyan kérdést is megfogalmazni,
amelyek a dolgozat kifogasolt vagy nem kell6é alapossaggal kifejtett, esetleg vitathato
eredményeket /kovetkeztetéseket tartalmazd részeire vagy a kutatds lehetséges folytatasara,
tovabbépitésére, a vizsgalt pedagdgiai probléma maésfajta megkdzelitésére vonatkozhatnak.

3. Tovabbi formai és tartalmi kovetelmények

A szakdolgozatok oldalszamozasa a tartalomjegyzékkel kezdddik és az irodalomjegyzékkel
fejezodik be. Az oldalszamok az egyes lapok aljan, kozépen helyezendok el.

Az egyes fejezeteket decimalis rendszerli szamozassal (a fofejezeteket egy szamjeggyel, az
alfejezeteket két-harom szamjeggyel) kell ellatni. Egy dolgozaton beliil legfeljebb
haromszintii tagolds alkalmazéasa ajanlott. Példa: 1.1.3. Ennél tobb szintli tagolds nehezen
kovethetévé teszi a munkdat. Az olvasast megkonnyiti, ha a dolgozat részei aranyosan
tagolodnak bekezdésekre. Egy bekezdés altaldban legyen hosszabb, mint egy mondat, de ne
legyen terjedelmesebb egy gépelt oldalnal. A bekezdéseket 1 cm-rel beljebb kell kezdeni. Az
egyes bekezdések kozott ne legyenek sorkihagyasok. Kiemelésre kizardlag dolt betiit
alkalmazzunk. Az egy mondatnyi vagy egy mondatnal hosszabb kiemeléseket célszerli
kertilni.

A dolgozat kiilsé boritéjanak a kovetkezd adatokat kell tartalmaznia: ,,szakdolgozat” felirat
nyomtatott nagybetiikkel a boritdé kdzepén, a boritd jobb alsd sarkdban pedig a szakdolgozat
készitdjének neve szerepel, alatta pedig a dolgozat lezarasanak éve. A belsd boritot a foiskola
Hallgato6i Szolgaltatdo Kozpontjanak honlapjan k6zolt minta alapjan kell elkésziteni.

A szakdolgozat ajanlott szerkezete:

Cimlap

Nyilatkozat (arrdl, hogy a szakdolgozat a szerzdi jogok nemzetkozi szabalyainak betartasaval
késziilt)

Konzultacios igazolas

Tartalomjegyzék

Bevezetés

Szakirodalmi attekintés

A kutatds bemutatasa (kérdések megfogalmazasa, a kifejtendd problémak ismertetése, a
vizsgalt minta jellemzése, feldolgozas, vizsgalati modszerek), elméleti targyu dolgozat
esetében az 1) megkozelités, 6sszehasonlitds vagy értelmezés bemutatasa.

A kapott eredmények és azok értékelése

Kovetkeztetések és javaslatok



Osszefoglalas
Irodalomjegyzék
Mellékletek

Ha a szovegben tablazatot és/ vagy abrat szerepeltet a dolgozatird, ezeket minden esetben
cimmel és sorszammal kell ellatni. A tablazatok sorszamat és cimét az adott tablazat felett, az
abrak sorszamat és cimét az abra alatt kell k6zolni, amelyekre szovegkornyezetben hivatkozni
kell. Sajat szerkesztésli tablazat esetében célszerii feltiintetni az tablazatban ko6zolt adatokat
eredményezd vizsgalat helyét és idejét (évszamat). Példa: 2. tablazat. Négy kozépiskola
tanarainak atlagos heti 6raterhelése (Nyiregyhaza, 2011).

A mellékleteket is sorszammal és cimmel kell ellatni. A mellékletbe keriilnek azok a nagyobb
méretli tablazatok és abrak is, amelyek szovegkozi elhelyezése Ide helyezenddk el a
kérdodives felmérés alapjaul szolgaldé dokumentumok is (pl. a vizsgalathoz hasznalt kérdéiv
egy kitoltetlen példanya, a strukturalt interju kérdései, az interju jegyzokonyve).

4. Az irodalmi hivatkozas kovetelményei:
1. A szdvegkozi hivatkozas modjai

A, Egy szerz0 esetén

Egy szerzé egy adott munkajara valo hivatkozas: a munka szerzdjének vezetéknevét, és a
megjelenés datumat zarojelben kell feltiintetni, azokat egymastol vesszovel elvalasztva.

Példa: Egy kérddives kutatdsi modszert alkalmazd vizsgalat (Kiss, 2004) hasonl6 eltéréseket
mutatott ki.

A szerzd neve lehet a szoveg része is. Ebben az esetben a megjelenés datuma a szerzd nevét
koveti zarojelben. Példa: Kiss (2004) kérddives vizsgaltaban hasonl6 eredményekre jutott.

A szerz6 neve, és az évszam is képezheti a szoveg részét. Ebben az esetben nem sziikséges a
mondatban zarojelben jabb hivatkozast beépiteni. Kiilfoldi szerzd esetében is természetesen
a szerzd vezetéknevének és az 4ltala irt mii kiadési évszdmanak a feltiintetése sziikséges a fent
ismertetett modon. Példa: A XX. szdzadban legtobbet idézett népszerii gyermeknevelési
kézikonyv megallapitasa szerint nem elsdsorban kovetelni kell a gyermektdl, hanem segiteni
az Onkibontakozasaban (Spock, 1977), csak ez a nevelésfelfogds eredményezhet
kiegyensulyozott felndtteket.

B, Tobb szerzo esetén

Két szerzo esetén mindkét szerzd vezetéknevét fel kell tiintetni a zardjelben, és neviiket &
jellel, vagy és kotdszoval kell 6sszekotni, majd az évszamot vesszOvel elvalasztva a nevek
utan irni. Példa: (Kiss és Kovacs, 1999).

Ketténél tobb, de hatnal nem tobb szerz6 esetén az Osszes szerzd vezetéknevét feltiintetjiik a
zardjelben, és az utolso szerzd neve elé ,,és” kotdszo keriil. Ezt koveti az évszam. Hatnal tobb
szerzO esetén a zardjelben az elsd szerzot tiintetjikk fel, és az ,,&s mtsai” vagy az et al.”
formulédval hasznaljuk.

C, Azonos tényeket megallapit6 tanulmanyokra val6 hivatkozas



Kiilonbozd szerzokre, illetve tanulmanyokra vald hivatkozas esetében egy zardjelen beliil
tintetjiik fel a tanulmanyok szerzdit és az évszamokat, azokat pontosvesszovel valasztjuk el
egymastol. Példa: (Kovacs, 2005; Lakatos és Fekete, 1996).

Amennyiben egy szerzonek tobb, kiilonbozé évben megjelent munkdira hivatkozunk, a
zardjelben a szerzd vezetékneve utdn az évszdmokat egymastol vesszOvel elvalasztva
tiintetjiik fel. Példa: (Nagy, 2000, 2003).

Amennyiben egy szerzOnek azonos évben megjelent munkaira hivatkozunk, akkor ezeket a, b,
¢ stb. (kisbetlik) hasznalataval kiilonbdztetjik meg egymastol. Az irodalomjegyzékben is
feltiintetjiik ezeket a betiiket. Példa: (Kocsis, 2000a, 2000Db).

D, Sz6 szerinti hivatkozas

A sz6 szerint atvett szoveget idézdjelbe kell tenni, majd a zardjelben a szerzd(k) vezetékneve
¢s a tanulmany megjelenésének datuma utan a pontos oldalszamot is fel kell tiintetni. Példa:
(Szabo, 1987, 117).

2. Levéltari forrasok hivatkozasa

A, Levéltari, irattari forras esetében megadjuk a lel6helyet, a fond nevét, az irat elnevezését,
ligyiratszamat vagy egyéb azonosito adatat. A levéltari forrasra valo hivatkozas labjegyzetben
torténik.

Példa: A Milemlékek Orszagos Bizottsaganak levele Breyer Istvan plispokhoz, 1937. februar
23. Kulturalis Orokségvédelmi Hivatal Konyvtara, MOB iratok 222/1936.

B, Ha a lel6helyre mas forras kapcsan is utalunk, roviditsiik a nevét (a dolgozat végén
roviditésjegyzékben adjuk meg a név felolddsat). Példa: MNL HBmL. XXI. 9/a. 131/1945. sz.
irat, a tanfeliigyel6 1945. okt. 4-1 jelentése.

3. Internetes forrasok hivatkozasa

A, Amennyiben fel van tiintetve a szerzd, akkor a szerzd, cikk cime, megjelenés helye,
megjelenés idopontja, az adott cikk URL-cime és a letoltés idopontja szerepel a
hivatkozasban. Labjegyzetben torténd hivatkozas esetében ezeket mind fel lehet tilintetni.
Szovegkozi hivatkozas esetében a szerzot és a megjelenés évszamat kell csupan megnevezni,
ahogy a nyomtatott forrasok esetében, hiszen ezek alapjan az irodalomjegyzékben
megtalalhatja az adott forras adatait az olvaso.

Példa:

Molnar Cecilia Sarolta (2012): De van benne rendszer! Nyelv és Tudomany, 2012. &prilis 11.
http://lwww.nyest.hu/hirek/de-van-benne-rendszer (Letoltés ideje: 2013.04.19.)

Szovegkozi hivatkozasban: Ezzel a mai nyelvészek (Molnar, 2012) is egyetértenek.
B, Amennyiben nincs feltiintetve a szerzd, a cikk cimével kezdjik a forrasdokumentum

megjelolését. Példa: Hogyan hivatkozzunk internetes forrasokra? Nyelv €s Tudomany, 2013.
aprilis 20.


http://www.nyest.hu/hirek/de-van-benne-rendszer

http://lwww.nyest.hu/hirek/hogyan-hivatkozzunk-internetes-forrasokra (Letoltés ideje: 2013.
06.9.)

Szovegkozi hivatkozasban ilyenkor a szovegben szerepeltetjiik dolt betlivel a cimet €s
zardjelbe csupan az évszamot irjuk. Példa: A Hogyan hivatkozzunk internetes forrasokra?
(2013) cimt 6sszeallitas példaul azt javasolja, hogy lehetdleg ne hivatkozzunk szerzo nélkiili
mivekre.

C, Az internetes forrasokat a felhasznalt irodalom végén, kiilon blokkban tiintetjiik fel.

4. A kiilonbozoféle forrasok megjelenitése az irodalomjegyzékben

A felhasznalt irodalmak megjelenitésében a szerzoi vezetéknevek alfabetikus sorrend;jét
kell kovetniiik a dolgozatiroknak.

A, Konyvek esetében legelso helyen szerepel a szerzo neve, majd zardjelben a megjelenés
éve, azutan kettdspont jon, ezt kdveti a cim, a végén ponttal, ezutan kell feltlintetni a kiado
nevét €s a megjelenés helyét. A két utobbi adat kozott vesszo van.

Példa: Isépy Maria (1996): Gyogypedagogia. Comenius, Pécs

A szerzd nevét Kapitdlchennel is irhatjuk:

ISEPY M. (1996): Gyogypedagdgia. Comenius, Pécs

Ha valamelyik bibliografiai adat nem taldlhatd6 meg az adott miiben, a hidnyz6 adatra is
utalunk a konyv irodalomjegyzékbeli leirasakor. Ha példaul nem tudjuk a kiadas évét, azt a
kovetkezoképpen tiintetjiik fel: Pomogats Béla (é. n.) Magyarok kozott a nagyvilagban. Uti
beszamolok 1980-2001. Magyar Nyelv ¢és Kultira Nemzetkozi Tarsasdga, Budapest.

A kiadé megnevezésének hianyanak feltiintetésére az alabbi jelzést hasznaljuk: k. n.
A megjelenés helyének hidnyat pedig az alabbi mddon jelezziik: h. n.

B, Komyvfejezet esetében a fejezet szerzOjének (vagy szerzOinek) vezetékneve ¢&s
keresztneve all az els6 helyen, ezt kdveti a megjelenés éve zarodjelben, a cikk cime, majd:
In: a szerkesztd(k) neve, zardjelben kiirva, hogy szerkesztett konyvrél van szo (szerk.),
majd a konyv cime dolt betiivel, azutan pedig a megjelenés helye és a kiado, ez utdbbi
kettd kozott kettospont szerepel. Ezt koveti a hivatkozott konyvfejezet oldalszamokkal
jelolt helyének megadésa.

Példa: Szadoczky Erika (2001): Epidemiologia. In.: Szadoczky E., Rihmer Z. (szerk.):
Hangulatzavarok. Medicina Konyvkiado, Budapest, 150-168.

C, Folyoiratban megjelent tanulmany esetében a legelsé helyen all a szerzo(k)
vezetékneve és keresztneve, ezt koveti a megjelenés éve zardjelben, a cikk cime, a
folyoirat (teljes, nem roviditett) cime és az évfolyamszam dolt betiivel (flizetszam
zar6jelben), majd az oldalszam.

Amennyiben kiilfoldi szerz6(k)rdl vagy idegen nyelven iré6 magyar szerzé(k)rél van sz6, a
csaladi név utan vesszot teszilink.

Példa: Racz Kata (2003): Elhtizodo atmenet: A megélhetési stratégidk valtozasa
Kalmanhazan. Szocioldgiai Szemle, 13 (1) 100-117.


http://www.nyest.hu/hirek/hogyan-hivatkozzunk-internetes-forrasokra

Vagy: Racz Kata (2003): Elhtuz6do atmenet: A megélhetési stratégiadk valtozasa
Kalmanhazan. Szocioldgiai Szemle, 13/1. sz., 100-117.

D, Jogszabalyokra, torvényekre, rendeletekre vald hivatkozas

Az ilyen tipusu forrasokra altalaban labjegyzetben hivatkozunk. Jogszabalyra, rendeletre,
torvényre vald hivatkozéas esetén a jogszabdly, rendelet vagy torvény cimét, sorszamat,
tipusat és a kibocsatas évét kell feltiintetni. Zardjelben érdemes feltiintetni a Magyar
Kozlonybeli kézzététel (mint kihirdetés) datumat is. Példa:

177/2005. (IX. 2.) Korm. rendelet a megvaltozott munkaképességti munkavallalok
foglalkoztatasahoz nytjtott koltségvetési tamogatasrol

E, Egyéb hivatkozéasok

A hianyos azonositasu, adatu, vagy a ritka, nehezen beszerezhetd, illetve csak egyes
helyeken hozzaférheté dokumentumnal meg kell adni a lel6helyet, pl.: ,,Hozzaférhet6 a
DE Neveléstudomanyok Intézetének Konyvtaraban™.

Nem megjelent tanulmanyok esetében a ,kézirat” megjelolés sziikséges, minden egyéb
fellelheté informacio mellett, a fellelhetéség helyének megjelolésével (pl. a szerzd
tulajdonaban). Megjelenés alatt 1év0 tanulmanyok esetében (ha azt a szerzd kéziratban a
szakdolgozo rendelkezésére bocsatotta) a ,,Megjelenés alatt” megjelolést kell alkalmazni,
a varhatd megjelenési évet megadva. Szobeli kozlésre is lehet hivatkozni, ilyenkor
labjegyzetben vagy az adott informacid utan zarojelben tilintetjiik fel azt a személyt, akitol
az idézett informacié szarmazik. Példa: (Agoston Gyérgy szobeli kozlése.)



