KOVETELMENYEK

Tantargy neve Dokumentalas, iratkezelés gyakorlata
Tantargy kodja CGB 1003
Meghirdetés féléve 3
Kreditpont: 2
Heti kontakt 6raszdm (elm.+gyak.) 0+1
Félévi kovetelmény Gyakorlati jegy
Eléfeltétel (tantargyi kod) CGB 1002
Tantargyfelelds neve és beosztasa Szana Zsuzsanna
Tantargy oktatdja Koszta Gyorgyné
Tantargyfelelds tanszék kodja API
Kovetelmények:

A gyakorlati 6rak eléadas jelleggel zajlanak.

A gyakorlatokrol, csak orvosi igazolassal lehet hianyozni.

A gyakorlati jegy megszerzésének feltétele a gyakorlatokon vald aktiv részvétel, zarthelyi
dolgozat irasa.

A sikertelen zarthelyi dolgozat irasa megismételhetd.

A dolgozatok irasanak idépontja: december.

Haromnal t6bb hianyzas esetén a gyakorlati jegy nem megszerezhetd.

Kotelezo irodalom:

1997. évi XXXI. tv. a gyermekek védelmérol és a gyamiigyi igazgatasrol.

15/1998.(1IV.30.) NM rendelet a személyes gondoskoddst nytjté gyermekjoléti,
gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatair6l és mitkddésiik
feltételeirdl.

A bolcsddei nevelés-gondozas szakmai szabalyai — modszertani levél. NCsSzI, Bp. 2012.
Utmutaté a bolcsédei gondozondk csaladlatogatasdhoz. BOMI, Bp. 1989.

Bolcsddei adaptacid — modszertani levél.

Sziilovel torténd fokozatos bolcsddei beszoktatas. Kiegészitdé modszertani itmutaté. BOMI, Bp,
1982.

Folyamatos napirend a bdlcs6dében. 3.sz. modszertani levél. BOMI, Bp. 1982.

Ajanlott irodalom:

226/2006. (XI1.20.) Kormanyrendelet a szocidlis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi
szolgaltatok, intézmények agazati azonositojarol és az orszagos nyilvantartasrol
235/1997.(X11.17.) Kormanyrendelet a gyamhatdsdgok, a teriileti gyermekvédelmi
szakszolgalatok, a gyermekjoléti szolgalatok és a személyes gondoskodast nyujtd szervek és
személyek altal kezelt személyes adatokrol

8/2000.(VIIL.4.) SzCsM rendelet a személyes gondoskodast végzé személyek adatainak
mikddeési nyilvantartasba vételérol

9/2000.(VIIL.4.) SzCsM rendelet a személyes gondoskodast végz6 személyek tovabbképzésérol
¢s a szocialis szakvizsgarol

369/2013.(X.24.) Kormanyrendelet a szocialis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi szolgaltatok,
intézmények és halozatok hatdsagi nyilvantartasarol €s ellendrzésérol

328/2011.(X11.29.) Korm. rendelet a személyes gondoskodast nyujtdé gyermekjoléti
alapellatasok és gyermekvédelmi szakellatasok téritési dijardl és az igénylésiik felhasznalhato
bizonyitékokrol

Telepiilési onkormanyzat helyi rendelete a személyes gondoskodas megvaldsitasarol



KOVETELMENYEK

Tantargy neve Dokumentalas, iratkezelés gyakorlata
Tantargy kodja CGB 1003L
Meghirdetés féléve 3
Kreditpont: 4
Heti kontakt 6raszdm (elm.+gyak.) 0+1
Félévi kovetelmény Gyakorlati jegy
Eléfeltétel (tantargyi kod) CGB 1002
Tantargyfelelds neve és beosztasa Szana Zsuzsanna
Tantargy oktatdja Koszta Gyorgyné
Tantargyfelelds tanszék kodja API
Kovetelmények:

A gyakorlati 6rak eléadas jelleggel zajlanak.

A gyakorlatokrol, csak orvosi igazolassal lehet hianyozni.

A gyakorlati jegy megszerzésének feltétele a gyakorlatokon vald aktiv részvétel, zarthelyi
dolgozat irasa.

A sikertelen zarthelyi dolgozat irasa megismételhetd.

A dolgozatok irasanak idépontja: december.

Haromnal t6bb hianyzas esetén a gyakorlati jegy nem megszerezhetd.

Kotelezo irodalom:

1997. évi XXXI. tv. a gyermekek védelmérol és a gyamiigyi igazgatasrol.

15/1998.(1IV.30.) NM rendelet a személyes gondoskoddst nytjté gyermekjoléti,
gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatair6l és mitkddésiik
feltételeirdl.

A bolcsddei nevelés-gondozas szakmai szabalyai — modszertani levél. NCsSzI, Bp. 2012.
Utmutaté a bolcsédei gondozondk csaladlatogatasdhoz. BOMI, Bp. 1989.

Bolcsddei adaptacid — modszertani levél.

Sziilovel torténd fokozatos bolcsddei beszoktatas. Kiegészitdé modszertani itmutaté. BOMI, Bp,
1982.

Folyamatos napirend a bdlcs6dében. 3.sz. modszertani levél. BOMI, Bp. 1982.

Ajanlott irodalom:

226/2006. (XI1.20.) Kormanyrendelet a szocidlis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi
szolgaltatok, intézmények agazati azonositojarol és az orszagos nyilvantartasrol
235/1997.(X11.17.) Kormanyrendelet a gyamhatdsdgok, a teriileti gyermekvédelmi
szakszolgalatok, a gyermekjoléti szolgalatok és a személyes gondoskodast nyujtd szervek és
személyek altal kezelt személyes adatokrol

8/2000.(VIIL.4.) SzCsM rendelet a személyes gondoskodast végzé személyek adatainak
mikddeési nyilvantartasba vételérol

9/2000.(VIIL.4.) SzCsM rendelet a személyes gondoskodast végz6 személyek tovabbképzésérol
¢s a szocialis szakvizsgarol

369/2013.(X.24.) Kormanyrendelet a szocialis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi szolgaltatok,
intézmények és halozatok hatdsagi nyilvantartasarol €s ellendrzésérol

328/2011.(X11.29.) Korm. rendelet a személyes gondoskodast nyujtdé gyermekjoléti
alapellatasok és gyermekvédelmi szakellatasok téritési dijardl és az igénylésiik felhasznalhato
bizonyitékokrol

Telepiilési onkormanyzat helyi rendelete a személyes gondoskodas megvaldsitasarol



KOVETELMENYEK

Tantargy neve Egyéni gyakorlat II.
Tantargy kodja CGB 1005
Meghirdetés féléve 5.
Kreditpont: 4
Heti kontakt 6raszam (elm.+gyak.) 0+4
Félévi kovetelmény Gyakorlati jegy
Elofeltétel (tantargyi kod) CGB 1004
Tantargyfelelds neve és beosztasa Dr. Jenei Teréz
Tantargy oktatdja Koszta Gyorgyné
Tantargyfelelds tanszék kodja TAI
Kovetelmények:

A gyakorlati o6rdk a terepintézményekben (bolcsdédékben) zajlanak a tereptanarok
feliigyeletével.

A gyakorlatokrél, csak orvosi igazoldssal lehet hidnyozni, a hidnyzasokat a betegség
megszlintével potolni kell.

A gyakorlati jegy megszerzésének feltétele a gyakorlatokon valo aktiv részvétel, hazi dolgozat
¢s terepnaplo készitése, a tereptanar értékelése. Ezek atlaga képezi a megszerzett gyakorlati
jegyet.

Haromnal t6bb hianyzas esetén a gyakorlati jegy nem megszerezheto.

Az irasbeli feladatok leadasi hatarideje a szorgalmi iddszak utolsé hete.

Kotelezo irodalom:

A bolcsddei nevelés-gondozas szakmai szabalyai — modszertani levél. NCsSzI, Bp. 2012.
Forrai Katalin: Enek a bolcsddében. Editio Musica, Budapest.1994.

ISBN 978 963 330 749 6

Gyongy Kinga (szerk.): Els6 1épések a miivészetek felé 1. A vizudlis nevelés és az anyanyelvi-
irodalmi nevelés lehetdségei kisgyermekkorban. Dialogus Campus Kiado, Bp. — Pécs, 2015.
ISBN 978 615 537 653 5

Gyongy Kinga (szerk.): Els6 1épések a miivészetek felé II. Az ének-zenei nevelés lehetdségei
kisgyermekkorban. Dialogus Campus Kiado, Bp. — Pécs, 2015. ISBN 978 615 537 654 2

Ajanlott irodalom:

Az egészséges csecsemo €s gyermek fejlodése és gondozasa 1. Szerk.: Dr. Pikler Emi.
Medicina Konyvkiado, Bp. 1978. 137-218.0. ISBN 963 240 272 3

Falk Judit-Vincze Maria: Az étkezés és az un. szobatisztasag. Pikler-Loczy Tarsasag a
kisgyermekekért, Bp., 1995.

ISBN 963 04 5430 0

D.B. Elkonyin: A gyermeki jaték pszichologiaja, Gondolat, Bp., 1983. ISBN 963 281 296 4
Korintus Mihalyné De. — Dr. Nyitrai Agnes — Rozsa Judit: Jaték a bolcsédében — modszertani
levél. Kapocs flizetek NesSzI, Bp. 2003.

I11. Bolcsédei Kongresszus szakmai anyaga. Szombathely MJV Onkorményzata Egyesitett
Bolcsddei Intézmény, 2000. 197-259.0. ISBN 963 00 3656 8

Kadar Annamaria: Mesepszichologia-Az érzelmi intelligencia fejlesztése gyermekkorban,
Kuleslyuk Kiado, 2012.

ISBN 978 963 894 1961

Kadar Annamaria: Mesepszichologia2 — Utraval6 kényes nevelési helyzetekhez. Kulcslyuk
Kiado, 2014. ISBN 978 615 528 1174

KOVETELMENYEK



Tantargy neve Egyéni gyakorlat II.
Tantargy kodja CGB 1005L
Meghirdetés féléve 5.
Kreditpont: 4
Heti kontakt 6raszam (elm.+gyak.) 0+4
Félévi kovetelmény Gyakorlati jegy
Elofeltétel (tantargyi kod) CGB 1004L
Tantargyfelelds neve és beosztasa Dr. Jenei Teréz
Tantargy oktatoja Koszta Gyorgyné
Tantargyfelelds tanszék kodja TAI
Kovetelmények:

A gyakorlati 6rdk a terepintézményekben (bolcsédékben) zajlanak a tereptanarok
feliigyeletével.

A gyakorlatokrél, csak orvosi igazoldssal lehet hidnyozni, a hidnyzasokat a betegség
megszlintével potolni kell.

A gyakorlati jegy megszerzésének feltétele a gyakorlatokon valo aktiv részvétel, hazi dolgozat
¢s terepnaplo készitése, a tereptanar értékelése. Ezek atlaga képezi a megszerzett gyakorlati
jegyet.

Egy alkalomnal tobb hidnyzas esetén a gyakorlati jegy nem megszerezheto.

Az irasbeli feladatok leadasi hatarideje a szorgalmi iddszak utolsé hete.

Kotelezo irodalom:

A bolcsodei nevelés-gondozas szakmai szabalyai — modszertani levél. NCsSzI, Bp. 2012.
Forrai Katalin: Enek a bolcsédében. Editio Musica, Budapest.1994.

ISBN 978 963 330 749 6

Gyongy Kinga (szerk.): Elso [épések a miivészetek felé 1. A vizualis nevelés €s az anyanyelvi-
irodalmi nevelés lehetségei kisgyermekkorban. Dialogus Campus Kiadd, Bp. — Pécs, 2015.
ISBN 978 615 537 653 5

Gyongy Kinga (szerk.): Els6 1épések a miivészetek felé 1. Az ének-zenei nevelés lehetdségei
kisgyermekkorban. Dialogus Campus Kiado, Bp. — Pécs, 2015. ISBN 978 615 537 654 2

Ajanlott irodalom:

Az egészséges csecsemo ¢s gyermek fejlodése és gondozasa 1. Szerk.: Dr. Pikler Emi.
Medicina Konyvkiado, Bp. 1978. 137-218.0. ISBN 963 240 272 3

Falk Judit-Vincze Maria: Az étkezés és az un. szobatisztasag. Pikler-Loczy Tarsasag a
kisgyermekekért, Bp., 1995.

ISBN 963 04 5430 0

D.B. Elkonyin: A gyermeki jaték pszichologiaja, Gondolat, Bp., 1983. ISBN 963 281 296 4
Korintus Mihalyné De. — Dr. Nyitrai Agnes — Rozsa Judit: Jaték a bolcsédében — modszertani
levél. Kapocs flizetek NesSzI, Bp. 2003.

I11. Bolcsédei Kongresszus szakmai anyaga. Szombathely MJV Onkorményzata Egyesitett
Bolcsddei Intézmény, 2000. 197-259.0. ISBN 963 00 3656 8

Kadar Annamaria: Mesepszichologia-Az érzelmi intelligencia fejlesztése gyermekkorban,
Kuleslyuk Kiado, 2012.

ISBN 978 963 894 1961

Kadar Annamaria: Mesepszichologia2 — Utraval6 kényes nevelési helyzetekhez. Kulcslyuk
Kiado, 2014. ISBN 978 615 528 1174



KOVETELMENYEK

Tantargy neve Csoportos gyakorlat I.
Tantargy kodja CGF 1001
Meghirdetés féléve 1.
Kreditpont: 3
Heti kontakt 6raszdm (elm.+gyak.) 0+2
Félévi kovetelmény Gyakorlati jegy
Elofeltétel (tantargyi kod) -
Tantargyfelelds neve és beosztasa Dr. Jenei Teréz
Tantargy oktatdja Koszta Gyorgyné
Tantargyfelelds tanszék kodja TAI
Kovetelmények:

A gyakorlati orak eléadas jelleggel zajlanak.

A gyakorlatokrol csak orvosi igazolassal lehet hianyozni.

A gyakorlati jegy megszerzésének feltétele, az orakon vald aktiv részvétel, zarthelyi dolgozat
irasa.

A sikertelen zarthelyi dolgozat irdsa megismételhetd.

A dolgozatok irasanak idépontja: december

Haromnal t6bb hianyzas esetén a gyakorlati jegy nem megszerezhetd.

Kotelezo irodalom:

1997. évi XXXI. tv. a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol.
15/1998.(1V.30.) NM rendelet a személyes gondoskodast nyujtd gyermekjoléti,
gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatairol és miikodésiik
feltételeirdl.

A bolcsddei nevelés-gondozas szakmai szabdlyai — modszertani levél. NCsSzl, Bp. 2012.
Utmutaté a bolesddei gondozondk csaladlatogatisahoz. BOMI, Bp. 1989.

Bolcsddei adaptacié — modszertani levél.

Sziilovel torténd fokozatos bolcsddei beszoktatas. Kiegészité modszertani utmutato. BOMI,
Bp, 1982.

Folyamatos napirend a bolcs6dében. 3.sz. modszertani levél. BOMI, Bp. 1982.

I11. Bélcsédei Kongresszus szakmai anyaga. Szombathely MJV Onkorményzata Egyesitett
Bolcsddei Intézmény, 2000.

Ajanlott irodalom:

Az egészséges csecsemo és gyermek fejlodése és gondozasa 3. Szerk.: Dr. Pikler Emi.
Medicina Koényvkiadd, Budapest, 1978. 508-552.0.

ISBN 963 240 275 8

Falk J. — Vincze M.: Az étkezés és az Gn. szobatisztasag. Pikler-Loczy Tarsasag a
Kisgyermekekért, Budapest 1995. ISBN 963 04 5430 0

Pusztainé Berényi Katalin: Kommunikécio a bolcsddei munkédban. In.: III. Bolcsodei
Kongresszus szakmai anyaga. Szombathely MJV Onkormanyzata. Egyesitett Bolcsédei
Intézmény, 2000. 197-199.0.

Sebestyén Bianka: A kommunikacio eszkozei. In.: II1. Bolcs6dei Kongresszus szakmai
anyaga. Szombathely MJV Onkorméanyzata. Egyesitett Bolcsédei Intézmény, 2000. 200-
203.0.

Balogh Tiborné: Bolcsdde €s a csalad egyiittmiikddése. In.: I11. Bolcsddei Kongresszus
szakmai anyaga. Szombathely MJV Onkormanyzata. Egyesitett Bolcsédei Intézmény, 2000.
117-129.0.




KOVETELMENYEK

Tantargy neve Csoportos gyakorlat I.
Tantargy kodja CGF 1001L
Meghirdetés féléve 1.
Kreditpont: 3
Kontakt 6raszam (elm.+gyak.) 0+9
Félévi kovetelmény Gyakorlati jegy
Elofeltétel (tantargyi kod) -
Tantargyfelelds neve és beosztasa Dr. Jenei Teréz
Tantargy oktatdja Koszta Gyorgyné
Tantargyfelelds tanszék kodja TAI
Kovetelmények:

A gyakorlati orak eléadas jelleggel zajlanak.

A gyakorlatokrol csak orvosi igazolassal lehet hianyozni.

A gyakorlati jegy megszerzésének feltétele, az 6rakon vald aktiv részvétel, és zarthelyi
dolgozat irasa.

A sikertelen zarthelyi dolgozat irdsa megismételhetd.

A dolgozatok irasanak idépontja: december

Hianyzas esetén a gyakorlati jegy nem megszerezheto.

Kotelezo irodalom:

1997. évi XXXI. tv. a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol.
15/1998.(1V.30.) NM rendelet a személyes gondoskodast nyujtd gyermekjoléti,
gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatairol és miikodésiik
feltételeirdl.

A bolesédei nevelés-gondozas szakmai szabalyai — modszertani levél. NCsSzI, Bp. 2012.
Utmutaté a bolesddei gondozondk csaladlatogatisahoz. BOMI, Bp. 1989.

Bolcsddei adaptacié — modszertani levél.

Sziilovel torténd fokozatos bolcsddei beszoktatas. Kiegészité modszertani utmutato. BOMI,
Bp, 1982.

Folyamatos napirend a bolcsddében. 3.sz. mddszertani levél. BOMI, Bp. 1982.

I11. Bélcsédei Kongresszus szakmai anyaga. Szombathely MJV Onkorményzata Egyesitett
Bolcsddei Intézmény, 2000.

Ajanlott irodalom:

Az egészséges csecsemo és gyermek fejlodése és gondozasa 3. Szerk.: Dr. Pikler Emi.
Medicina Koényvkiadd, Budapest, 1978. 508-552.0.

ISBN 963 240 275 8

Falk J. — Vincze M.: Az étkezés és az Gn. szobatisztasag. Pikler-Loczy Tarsasag a
Kisgyermekekért, Budapest 1995. ISBN 963 04 5430 0

Pusztainé Berényi Katalin: Kommunikécio a bolcsddei munkéban. In.: I1I. Bolcsodei
Kongresszus szakmai anyaga. Szombathely MJV Onkormanyzata. Egyesitett Bolcsédei
Intézmény, 2000. 197-199.0.

Sebestyén Bianka: A kommunikacio eszkozei. In.: II1. Bolcs6dei Kongresszus szakmai
anyaga. Szombathely MJV Onkorméanyzata. Egyesitett Bolcsédei Intézmény, 2000. 200-
203.0.

Balogh Tiborné: Bolcsdde €s a csalad egyiittmiikddése. In.: I11. Bolcsddei Kongresszus
szakmai anyaga. Szombathely MJV Onkormanyzata. Egyesitett Bolcsédei Intézmény, 2000.
117-129.0.




